PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 456/2025.

Institui a Secretria Municipal de Comunicagdo e
Eventos, cria o cargo de Secretdrio de
Comunicagdo, Secretdrio-Adjunto, Coordenador
de Marketing, Coordenador de Midia, Assessor
de Comunicagdo e Evento, e dd outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA, no uso de suas atribuicbes
constitucionais e legais, e em conformidade com a Lei Organica, faz saber que a Camara
Municipal de Vereadores aprovou, bem como eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida a Secretaria Municipal de Comunicacdo e Eventos que
passa a integrar a estrutura organizacional da Administragdo Direta do Municipio
de Juarez Tavora, Estado do Paraiba, 6rgdo de administragdo geral diretamente
subordinado ao Chefe do Poder Executivo com as seguintes atribuigdes:

[ - formular e coordenar a politica de comunicagdo e publicidade
institucional da Administragdo Publica Municipal;

IT - assessorar o Prefeito na elaborac@o do fluxo de informagdes e divulgagdo
dos assuntos de interesse administrativo, econdmico e social do Municipio;

I1I - coordenar as relagdes da Administragdo Publica Municipal com os mais
diferentes setores e veiculos ou canais de comunicagio;

IV - produzir materiais de divulgagdo e informativos para imprensa e para a
sociedade em geral, prestando contas e provendo transparéncia e publicidade aos
projetos e agdes da Administragdo Publica Municipal;

V - elaborar e divulgar releases para as midias impressas, eletronicas e
digitais;

VI - organizar clipping diario para o Prefeito e as Secretarias Municipais;

VII - prestar servigos e assessoria técnica especializada em comunicag@o as
Secretarias Municipais, Orgdos Publicos da Administragdo Direta e Indireta,
Conselhos e Fundos Municipais;

VIII - manter na pagina publica do Poder Executivo Municipal,
www.juareztavora.pb.gov.br, na rede mundial de computadores (internet), noticias
e informagdes gerais sobre a Administragdo Pablica Municipal, seus projetos,
acOes e programas de carater institucional;

IX - zelar pela imagem da Administragdo Publica Municipal junto & midia
local, estadual e nacional,

X - promover politicas ptblicas de comunicag@o que se insiram no processo
de democratizagdo da informagao;

XI - criar, implementar e manter um plano de comunicagdo visando
promover a cidade em niveis estadual, nacional e internacional;

XII - dar suporte aos eventos e campanhas institucionais das Secretarias
Municipais, Orgdos Plblicos, Conselhos e Fundos Municipai§, dentre outras
atribuigdes afins;
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XIII - Planejar e implantar politicas de comunicagdo e eventos do Municipio,
mediante a coordenagdo e o controle das agdes de comunicagdo no dmbito da
Administragdo Publica Municipal;

XIV - Divulgar as agdes municipais de governo e promover a publicidade
institucional em articulag@o com os diversos meios de comunicagéo;

XV — Promover eventos piiblicos no dmbito de prédios e/ou praga ptblica;

XVI - Propor politicas e diretrizes a Secretaria de Comunicagdo do
Municipio;

XVII - Coordenar, organizar e implementar agdes com vista a uniformidade
da Comunicagdo e Eventos do Municipio.

Art. 2° Ficam criados os cargos de provimento em comissdo da estrutura da
Secretaria Municipal de Comunicagdo e Eventos, na forma a saber:

[ - Secretario Municipal de Comunicagdo e Eventos, simbolo SE-1

IT - Secretario-adjunto Municipal de Comunicagédo e Eventos, simbolo SE-2;
I1I - Coordenador de Marketing, simbolo DAS-3;

[V - Coordenador de Midia, simbolo DAS-3;

V - Assessor de Comunicagdo e Eventos, simbolo DAS-3.
Art. 3° Compete ao Secretdrio Municipal de Comunicagdo e Eventos:

I - executar as atribuigdes previstas no artigo 1° desta Lei;

II - manter relagdes com demais secretarias municipais e demais esferas
governamentais, para um trabalho conjunto com melhor eficiéncia na aplicagdo de
projetos, eventos e qualquer atividade que envolva a Comunicagdo Social, com
intuito de atender a sociedade com base em suas necessidades;

III - participar, como membro, de 6rgdos colegiados de dire¢do superior, no
ambito da administragdo publica municipal;

IV - integrar-se com representantes de outras entidades do Municipio, do
Estado e da Unifio, para a solugdo de problemas que afetam a comunidade;

V - elaborar, coordenar e difundir informagdes relacionadas com assuntos de
interesse da Secretaria;

VI - acompanhar a equipe de trabalho para que possam atender as
necessidades da sociedade;

VII - celebrar convénios ou ajustes que objetivem a cooperagdo €
participagdo em programas e projetos que envolvam equipamentos, obras e
treinamento de recursos humanos ligados a area da Comunicagao Social;

VIII - avocar, para sua andlise e decisdo, quaisquer assuntos da Secretaria, na
forma da legislagdo vigente;

[X - formular e coordenar a politica de comunicagdo e publicidade
institucional;

X - organizar eventos e solenidades, se responsabilizando pelas agdes de
logistica, relagdes publicas, cerimonial, protocolo e secretariado geral;

X1 — Executar outros trabalhos e atribuigdes correlatas.

Art. 4° Compete ao Secretario-adjunto de Comunicagio e Eventos:
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I - Auxiliar o Secretario de Comunicagdo e Eventos na execugdo das tarefas
rotineiras de apoio administrativo em questdes técnicas administrativas que
envolvem diferentes graus de complexidade e que apresentem relativa margem de
autonomia;

Il - Auxiliar Diretores e Assessores em atividades de planejamento,
organizagdio, coordenagdo e controle de tarefas burocraticas concernentes a
administragdo da Secretaria;

I1I - Executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.

Art. 5° Compete ao Coordenador de Marketing:

I - Coordenar na promogdo das atividades de informagdo ao publico acerca
das ag¢des dos Orgdos do Municipio, através dos canais de comunicagdo
disponiveis;

IT - Coordenar na promogdo de pesquisas de opinido publica ¢ interpretagio
dos resultados para o Municipio;

[II - Coordenar no planejamento, criagdo e execugdo de campanhas
institucionais, de carater comunitario e promocional;

IV - Coordenar na criacdo e desenvolvimento da produgdo visual de matérias
graficos ligados a administragdo publica e aos eventos por ela produzidas;

V - Coordenar na promogio de estudos para melhor otimiza¢do das midias
disponiveis no mercado com a divulgagdo das campanhas publicitarias do
Municipio de Juarez Tavora;

VI - Gerenciar a construgdo, manutencdo e consolidagdo de imagem coesa e
tnica do chefe do Poder Executivo;

VII - Gerenciar a aplica¢do do uso do brasdo e de toda a identificag@o visual
do Municipio de Juarez Tavora em todos os veiculos de comunicagio;,

VIII - Corrigir eventuais desvios de objetivos;

X - Supervisionar as agdes e estratégias de posicionamento de comunicagdo
e de proje¢do da imagem da institui¢do junto a sociedade;

X - Exercer outras competéncias correlatas, em razao de sua natureza.

Art. 6° Compete ao Coordenador de Midia:

I - Coordenar a atualizagdo dos perfis institucionais do Municipio nas redes
sociais;

II - Coordenar o registro e monitoramento a imagem do Municipio nas redes
sociais;

[l - Coordenar o encaminhamento &s &areas competentes as demandas
oriundas de redes sociais para apuragdo e resposta, alinhadas com a assessoria
especial de comunicagdo e eventos.

IV - Coordenador na Gravagio e edi¢do de videos para as redes sociais e site
institucional do municipio de Juarez Tavora;

V - Executar outras correlatas providéncias.

Art. 7° Compete ao Assessor de Comunicagdo e Eventos:

I - Assessorar na elaboragdo de todas as pegas publicitarias da adminystragdo
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municipal, coordenando o setor de imprensa;

IT - Assessorar na elaboragdo dos temas e pautas de discussdo em radios e
jornais de acordo com as determinagdes do Prefeito;

[IT - Assessorar na realizagdo do contato direto com os 6rgdos de imprensa
para divulgacdo de atos e fatos de interesse da administragdo municipal;

[V - Gerenciamento do Boletim Municipal e pautas publicadas em jornais de
grande circulagdo e diarios oficiais em cumprimento 4 aspectos legais.

Art. 8° O Poder Executivo Municipal podera baixar ato administrativo por
meio de Decreto, com o propoésito de regulamentar outras atribui¢des 4 Secretaria
e aos cargos criados por esta lei, bem como as suas divisdes no interesse da
Administra¢do Publica.

Art. 9° Os servigos e os encargos, para o funcionamento da Secretaria
Municipal de Comunicagdo e Eventos, serdo implantados, progressivamente,

seguindo as necessidades e disponibilidades financeiras do Municipio.

Art. 10 Esta Lei entra em vigor na da sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito de Jugrez Tavora, em 25 de abril de 20,

WILSON EVANGELISTA FEITOSA
Prefeito
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LEI N° 456/2025.

Instiruwi a Secretria Municipal de Comunicagdo e
Evenros,  oria o  carge de  Secreldrio  de
Comunicagdo. Secretdrio-Adiunto, Coordernador
de Marketing, Coordenador de AMidia, Assessor
de  Comunmicacdo « Evento, e da  outras
providérncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA, no uso de suas  atribuigBes
constitucionais @ legais, e em conformidade com a Lei Organica, faz saber que a Cimara
Municipal de Vereadores aprovou, bem como eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida a Secretarin Municipal de Comunicag¢iio e Eventos que
passa a integrar a estrutura organizacional da Administragdo Direta do Municipio
de Juarez Tavora, Ostado do Paraiba, orgiic de administragdo geral dirctamente
subordinado ao Chefe do Poder Excoutivo com as scguintes atribuigdes:

1 - formular e coordenar a politica de comunicagdo ¢ publicidade
institucional da Administragiio Pablica Muuicipal;

11 - assessorar o Prefeito na elaboragiao Jdo Tuxo de informagdes e divulgagsio
dos assuntos de interesse administrativo, econdémico e social do Municipio;

1t - coordenar as relagdes da Administragfio Pablica Municipal com os mais
diferentes setores e veiculos ou cannis de comunicagio:

1V - produzir materiais de divulgagéo e informativos para imprensa ¢ para a
sociedade em geral, prestando contas e provendo transparéneia ¢ publicidade aos
projetos e agdes da Administragiio Pablica Municipal;

V - elaborar e divulgar releases para as midis
digitais:

Vi - organizar clipping didrio para o Prefeito ¢ as Sceretarias Municipais;

VIl - prestar servigos ¢ assessoria téonica especializada emn comunicagiio as
Sceretarias  Municipais, Oredos Publicos da Administragiio Direta e Indireta,
Consclhos ¢ Fundos Municipais; .

VIl - manter na pagina puablica <Jdo Poder Executivo Municipal,
www. juarezrtavora.pb.gov.br, na rede mundial de computadores (internet). noticias
e informagdes gernis sobre a Administragiio Pablica Municipal, seus projetos.
agdes e programas de carater institucionai:

IX - zelar pela imagem da Administragfo Puablica Municipal junto a midia
local, estadual e nacional;

X - promover politicas pablicas de comunicagdo que se insiram no processo
de demovratizagiio da informagfio;

XI - criar, implementar ¢ manter um plano de comunicagio  visando
promover a cidade em niveis estadual, nacional e internacional;

XIil - dar suporte aos eventos ¢ cumpanhas institucionais das Sccorctarias
Municipais, Orgdos Puablicos, Conselhos e Fundos Municipaik., dentre outras
atribuicdes alins; 3
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X1i1 - Planejar e implantar politicas de comunicagido ¢ eventos do Municipio,
mediante a coordenagiio ¢ o controle dag agdes de comunicagio no &mbito da
Administragiio Piablica Municipal:

X1V - Divulgar as agdes municipais de governo e promover a publicidade
institucional em articulngiio com o0s diversos meios de comunicagio;

XV — Promover eventos piablicos no dmbito de prédios e/ou praga pablica;

XV1 - Propor politicas e diretrizes 34 Secretarin de Comunicagido do
Municipio;

XVil - Coordenar, organizar ¢ implementar agdes com vista a umiformidade
da Comunicagio ¢ Eventos do Municipio.

Art. 2% Ficam criados os carpos de provimento em comissfio da estrutura da
Secrctaria Municipal de Comunicngiio e ivenios, na forma a saber:

1 - Secretdrio Municipal de Comunicagiio ¢ Eventos, simbolo SE-1

1f - Seeretdrio-ndjunto Municipal de Comunicagio e Eventos. simbolo SE-2:
1II - Coordenador de Marketing. simbolo DAS-3;

I'V - Coordenador de Midia, simbolo DAS-3;
V - Assessor de Comunicagiio e Eventos, simbolo DAS-3.

Art. 3* Compete ao Secretdrio Municipal de Comunicagio ¢ Eventos:

I - executar as atribuigdes previstas no artigo 17 desta Lei;

I1 - manter relagdes com demais secretarias municipais e demais esferas
governamentais, para um trabalho conjunto com melhor eficiéncia na aplicacio de
projetos, eventos ¢ qualquer atividade que envolva a Comunicagdo Soeial, com
intuito de atender a sociedade com basc em suas necessidades;

1I1 - participar. como membro, de Grgdos colegiados de direglio superior. no
fimbito da administragiio publica municipal;

IV - integrar-se com representanies de outras entidades do Municipio. do
Estado e da Unifio, para a solug¢dio de problemas que afetam a comunidade;

V - elaborar, coordenar ¢ ditundir informagses relacionadas com assuntos de
interesse da Secretaria;

VI - acompanbar a equipe de trobalho para que possam atender as
necessidades da sociedade;
VI - celebrar convénios ou ajustes que objetivem a cooperagio ¢

participag3c em programas ¢ projetos que envolvam equipamentos, obras ¢
treinamento de recursos humanos ligados 2 drea da Comunicagdo Social;

VIII - avocar, para sua anilise e decisao, quaisquer assuntos da Secretaria, na
forma da legislagio vigente;

IX - formular ¢ coordenar a politica de comunicagio ¢ publicidade
institucional;

X - organizar eventos e solenidades, s¢ responsabilizando pelas agtes de
logistica, relagdes pablicas, cerimonial, protocolo e secretariado geral;

NI — Executar outros trabalthos e atribuigdes correlatas.

Art. 4° Compete ao Secretario-adjunto de Comunicagdo e Eventos:
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I - Auxiliar o Sceretdario de Comunicagio e BEventos na execugiio das tarcifas
rotineiras de apoio administrativo em  gquestdcs téenicas administrativas que
envolven diferentes graus de complexidade e que apresentem relativa margem de
autonoming

- Auxiliar Diretores ¢ Assessores em  arnividades de planejamento,
organizacio. coordenacho ¢ controle de tarefns burocritlicas concernentes a
administraciio da Secretaria;

IIl - Exccutar outras atividades correluatas ou que the scjam acribuidas.

Art. 5% Compete ao Coordenador de Marketing:

I - Coordenar na promogilo das atividades de informagio ao pablico ncerca
das  agdes dos drgios do Municipio., através dos canais de comunicagiio
disponiveis:

II - Coordenar na promogiio de pesquisas de opinifio pablica e interpretagio
dos resaltados para o Municipio;

HI - Coordenar no plangjamento, criagio e execugiio de campanhas
institucionais, de cariater comunitario ¢ promocional;

IV - Coordenar na criagfio ¢ desenvalvimento da produgfio visual de matérias
wrificos ligados a adminisuragiio pablica ¢ aos eventos por ¢la produzidas;

YV - Coordonar na promogio de estudos pora melhor otimizagiio das midias
disponiveis no mercado com a divulgagho das campanbas publicitarias  do
Municipio de Juarez Tavora,;

VI - Gerenciar a construgiio, manutencgiio e consolidagfio de imagem coesa e
dmnica do chefe do Poder Executiva;

Vil - Gierenciar a aplicagfo do uso do brasfio e de toda a identificagio visual
do Municipio de Juarez Tévora em todos os v ulos de comunicagfio;

VIIT - Corrigir eventuais desvios de objetivoss

IX - Supervisionar as agdes ¢ estratégias de posicionamento de comunicagio
e de projegiio da imagem da instituicdio junto a sociedade;

X - Exercer outras compeléncias correlatas, em razio de sua naturerza.

Art. 6° Compete ao Coordenador de Midia:

1 - Coordenar a atuali
socinis;

IT - Coordenar @ registro ¢ monitoramenta & imagem do Municipio nas redes
sociais:

Hi - Coordenar o encaminhamento as Areas competentes as  demandas
oriundas de redes sociais para apuragiiao e resposta, alinhadus com a asscssoria
special de comunicagio ¢ evento:

IV - Coordenador na Gravagio e edigiio de videos para as redes sociais e site
institucional do municipio de Juarez Tavora:

V - lixecutar outras corrclatas providéncias,

¢iio dos perfis institucionais do Municipio nas redes

Art. 7° Compete aa Assessor de Comunicagiio ¢ BEventos:

I - Asssessorar na elaboragiio de todas as pegas publicitarias da adminystragio
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municipal. coordenando o setor de imiprensa;

11 - Assessorar na elaboragido dos temas e pautas de discussdo em radios e
Jjornais de acordo com as determinagtes do Prefeito;

Til - Assessorar na realizacdo do contato direto com os érgiios de imprensa
para divulgaciio de atos ¢ fatos de interesse da administrag#io municipal;

IV - Gerenciamento do Boletim Municipal ¢ pautas publicadas em jornais de
grande circulagio e didrios oficiais em cumprimento i aspectos legais.

Art. 8" O Poder Executivo Municipal poderd baixar ato administrativo por
meio de Decreto, com o proposite de regulamentar outras atribuigdes a4 Secretaria
£ 40s cargos criados por esta lei, bem como as suas divisSes no interesse da
Administragito Pablica,

_Art. 9° Os servigos ¢ os encargos, para o funcionamento da Secretaria
Municipal de Comunicagfio e Eventos. seriio implantados, progressivamente,

seguindo as necessidades e disponibilidades financeiras do Municipio.

Art. 10 Esta Lei entra em vigor na da sua publicagfio.

Gabinete do Preleito de Jugrez Tavora, em 25 de abril de 20,

SELISTA IFEITOSA
Preteito




